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НОТАРІАЛЬНА ПАЛАТА УКРАЇНИ

ІНФОРМАЦІЙНИЙ ЛИСТ

 

Щодо затвердження переліку нотаріальних округів у зв’язку зі зміною адміністративно-територіального поділу України та врегулювання питання реєстрації приватної нотаріальної діяльності нотаріуса в утворених нотаріальних округах


07 червня 2021 року Міністерством юстиції України (далі – Мін’юст) прийнято Наказ № 2040/5 «Про затвердження Переліку нотаріальних округів в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі» (далі – Наказ № 2040/5), яким затверджено Перелік нотаріальних округів в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі та скасовано наказ Міністерства юстиції України від 04.03.2016 № 638/5 «Про затвердження Переліку нотаріальних округів в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі».
З переліком нотаріальних округів можна ознайомитись за посиланням: 
https://minjust.gov.ua/files/general/2021/06/07/20210607135033-53.pdf?fbclid=IwAR3L0OCezKaLGkCPddtqi4ekIzqR8hUBpi0Cumrjy0BayeDXGGIq6ZkINIo

05 червня 2021 року набрав чинності наказ Мін’юсту «Про внесення змін до деяких наказів Міністерства юстиції України (щодо врегулювання питання реєстрації приватної нотаріальної діяльності нотаріуса при зміні адміністративно-територіального поділу України)» № 1911/5 від 31 травня 2021 року (далі – Наказ), яким, серед іншого, врегульовано питання реєстрації приватної нотаріальної діяльності нотаріуса в нотаріальних округах, утворених в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, а саме:
1. Внесено зміни до Положення про порядок реєстрації приватної нотаріальної діяльності та заміщення приватного нотаріуса, затвердженого Наказом Мін’юсту від 22.03.2011 № 871/5 (далі – Положення про порядок реєстрації).
Пункт 1.2 розділу I Положення про порядок реєстрації доповнено нормами, відповідно до яких:
1.1. У разі зміни адміністративно-територіального поділу України, в результаті якого розташування робочого місця (контори) приватного нотаріуса увійшло до іншого нотаріального округу, для реєстрації приватної нотаріальної діяльності у цьому нотаріальному окрузі нотаріус подає до відповідного територіального органу Мін’юсту заяву про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності. 
Вимоги до заяви:
· у заяві зазначається назва утвореного нотаріального округу;
· до заяви додаються дві фотокартки розміром 3 х 4 см;
· заява подається в паперовій формі; 
· способи подання заяви: особисто, поштою або електронною поштою з накладенням кваліфікованого електронного підпису.
1.2. Реєстрація приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, здійснюється без припинення приватної нотаріальної діяльності нотаріуса в нотаріальному окрузі, що існував до зміни адміністративно-територіального поділу України та без формування нової реєстраційної справи. 
1.3. Реєстраційне посвідчення про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності видається в загальні терміни, визначені пунктом 1.4 Положення про порядок реєстрації, тобто у семиденний строк після подання заяви.
1.4. Змінами до пункту 2.4 Положення про порядок реєстрації визначено, що до випадків реєстрації нотаріусом приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, не застосовуються вимоги про долучення до реєстраційної справи приватного нотаріуса:
· довідки відповідного територіального органу Мінюсту за попереднім місцем реєстрації нотаріальної діяльності про дату прийняття нотаріусом присяги;
· довідки про факт належного виконання наказу територіального органу Мін’юсту щодо передачі документів, що зберігаються в архіві приватного нотаріуса, на зберігання до державного нотаріального архіву, знищення печатки приватного нотаріуса та передачі спеціальних бланків нотаріальних документів.

2. Внесено зміни до Положення про вимоги до робочого місця (контори) приватного нотаріуса та здійснення контролю за організацією нотаріальної діяльності, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 23 березня 2011 року № 888/5 (далі – Положення про вимоги до робочого місця), а саме:
2.1. Змінами до пункту 6 встановлено, що сертифікація приміщення, в якому розташоване робоче місце (контора) приватного нотаріуса, та перевірка його відповідності вимогам Закону та Положення про вимоги до робочого місця не проводиться при реєстрації нотаріусом приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, в результаті якого розташування робочого місця (контори) приватного нотаріуса увійшло до такого нотаріального округу.
2.2. Відповідно до змін, внесених до пункту 6, приватний нотаріус зобов'язаний привести вивіску у відповідність до абзацу другого пункту 8 Положення про вимоги до робочого місця, яким встановлено, що вивіска має містити інформацію про найменування нотаріального округу, напис «НОТАРІАЛЬНА КОНТОРА», якщо приватний нотаріус має контору (працюють два та більше приватних нотаріусів), або «НОТАРІУС», якщо нотаріус працює одноособово.
3. Змінами до Порядку виготовлення та знищення печатки приватного нотаріуса, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 24 грудня 2012 року № 1924/5 (далі – Порядок): 
3.1. Викладено в новій редакції пункт 3.1 Порядку та доповнено перелік підстав для знищення печатки приватного нотаріуса новою підставою – у разі реєстрації приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України. 
3.2. Доповнено Порядок пунктом 3.3, яким встановлено обов’язок приватного нотаріуса, що зареєстрував приватну нотаріальну діяльність у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України:
· виготовити печатку з додержанням вимог, встановлених пунктом 2.2 Порядку;
· протягом одного місяця з дня реєстрації приватної нотаріальної діяльності, передати до відповідного територіального органу Мін’юсту печатку, яка містить найменування нотаріального округу, що існував до зміни адміністративно-територіального поділу України, про що складається відповідний акт про прийняття печатки, який зберігається в реєстраційній справі нотаріуса.
Принагідно повідомляємо про те, що реєстрація приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, не потребує виготовлення нової печатки для проставлення апостиля з огляду на таке. Відповідно до пункту 2 розділу IV Порядку проставлення апостиля на офіційних документах, що видаються органами юстиції та судами, а також на документах, що оформляються нотаріусами України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 11.11.2015 року № 2268/5, нотаріус проставляє у пункті 9 штампа апостиля печатку, зразок та опис якої визначено в додатку 2 до цього Порядку. Відповідно до зразку та опису печатки, наведеного у додатку 2, напис на печатці, яку використовує нотаріус для проставлення апостиля, містить текст «Міністерство юстиції України», текст «для проставлення апостиля» та номер свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю відповідного нотаріуса. Отже, печатка не містить жодних відомостей, які змінюються у зв’язку з реєстрацію приватної нотаріальної діяльності у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України.
[bookmark: n151]
Відповідно до Листа Мін’юсту від 07 червня 2021 року № 1967/19.1.1/32-21 «Про організаційні заходи у зв’язку із затвердженням Переліку нотаріальних округів» приватні нотаріуси здійснюють нотаріальну діяльність в межах нотаріальних округів, перелік яких затверджено Наказом 2040/5, з дати видачі нового реєстраційного посвідчення.
Ведення незакінчених та зберігання закінчених спадкових справ, заведених нотаріусами, які здійснюють нотаріальну діяльність в межах нотаріальних округів, перелік яких затверджено Наказом 2040/5, у тому числі прийняття заяв, що будуть подаватися після закінчення спадкових справ, здійснюється нотаріусами, у провадженні яких знаходились такі справи до введення в дію Наказу 2040/5, за винятком випадків, визначених абзацами третім - п'ятим підпункту 2.7 пункту 2 глави 10 розділу ІІ Порядку вчинення нотаріальних дій нотаріусами України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 22022012 № 9 296/5 (далі – Порядок вчинення нотаріальних дій), а саме випадків припинення, зупинення нотаріальної діяльності приватного нотаріуса, тимчасового блокування або анулювання доступу нотаріуса до Державного реєстру прав.
Нотаріальне посвідчення договорів про зміну або розірвання договорів, посвідчених нотаріусами, які здійснюють нотаріальну діяльність в межах нотаріальних округів, перелік яких затверджено Наказом 2040/5, здійснюється нотаріусами, якими посвідчено основні договори, за винятком випадків, визначених підпунктом 7.3 пункту 7 глави 1 розділу ІІ Порядку вчинення нотаріальних дій: якщо нотаріус, який посвідчив договір, позбавлений можливості посвідчити договір про його зміну або розірвання (у разі смерті, заміщення нотаріуса, у разі неможливості виконання ним своїх обов'язків, припинення нотаріусом діяльності, передачі документів до державного нотаріального архіву або з будь-яких інших причин).
Номенклатура справ, реєстр для реєстрації нотаріальних дій, книги, журнали, справи (наряди), інші документи нотаріального діловодства, ведення яких розпочато у поточному діловодному році, продовжується до його завершення без внесення змін у назви справ.

Слід також звернути увагу на необхідність звернення приватного нотаріуса до податкових органів за місцем перебування на обліку з метою внесення змін до облікових даних платника податків у відповідності до пункту 9.2 Порядку обліку платників податків і зборів, затвердженого Наказом Міністерства фінансів України від 09.12.2011 року № 1588 (далі – Порядок 1588), протягом 10 календарних днів з дня внесення змін до документів, що подаються для взяття на облік згідно із Порядком 1588, крім змін, які вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (прим. для приватних нотаріусів - з дня отримання реєстраційного посвідчення), шляхом подання до контролюючого органу документів в такому самому порядку, як і при взятті на облік. При цьому повідомлення територіальним органом Міністерства юстиції податкового органу про видане приватному нотаріусу реєстраційне посвідчення, яке здійснюється на виконання пункту 1.9 Положення про порядок реєстрації приватної нотаріальної діяльності та заміщення приватного нотаріуса та підпункту 2 пункту 6.8 розділу VI Порядку 1588, не звільняє приватного нотаріуса від обов’язку звернення до податкового органу з метою внесення змін до облікових даних платника податків.
З урахуванням положень пункту 6.7 Порядку 1588 для внесення змін до облікових даних приватного нотаріуса подаються:
· додаткова реєстраційна заява за формою № 5-ОПП (додаток 8 до Порядку 1588) з позначкою «Зміни»;
· [bookmark: n872][bookmark: n216]копія реєстраційного посвідчення про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності.
[bookmark: n217][bookmark: n874][bookmark: n1069][bookmark: n1071][bookmark: n220][bookmark: n1072][bookmark: n876]При подачі документів пред'являються оригінали зазначених документів та паспортний документ. У разі подання документів поштовим відправленням копії документів повинні бути засвідчені нотаріально або органом, який здійснив реєстрацію незалежної професійної діяльності.
[bookmark: n878][bookmark: n877]У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Також відповідно до пункту 9.4 Порядку 1588 у зв’язку із зміною адреси місця розташування робочого місця нотаріуса підлягає заміні у контролюючому органі довідка за формою № 34-ОПП «Довідка про взяття на облік платника податків, відомості щодо якого не підлягають включенню до Єдиного державного реєстру» (додаток 2 до Порядку 1588).
Для отримання нової довідки платник податків подає до контролюючого органу за основним місцем обліку звернення із зазначенням причин заміни та доданою до нього старою довідкою. Контролюючий орган протягом двох робочих днів після такого звернення видає (надсилає) платнику податків нову довідку.

Щодо необхідності повідомлення органів Пенсійного фонду України слід керуватися наступним.
Відповідно до пункту 4.2 Порядку взяття на облік та зняття з обліку в органах Пенсійного фонду України платників єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування, затвердженого Постановою правління Пенсійного фонду України від 27.09.2010 року № 21-6, платники єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування (фізичні особи), на яких не поширюється дія Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», беруться на облік в органах Пенсійного фонду за місцем проживання. 
[bookmark: n102]Відповідно до пункту 4.7 цього ж Положення громадянин (фізична особа, яка забезпечує себе роботою самостійно) зобов'язаний подати до органу Пенсійного фонду відомості про зміни (заяву та відповідні документи) у разі зміни прізвища, імені чи по батькові, місця проживання, основного виду діяльності у 10-денний термін з дня виникнення відповідних змін в тому самому порядку, як і при взятті на облік. Заява подається з приміткою «Зміни». Орган Пенсійного фонду здійснює відповідні зміни в облікових справах платників та безоплатно видає нове повідомлення про взяття на облік платника єдиного внеску із приміткою «Зміни» не пізніше наступного робочого дня з дня отримання відповідної заяви.
[bookmark: n103][bookmark: n324][bookmark: n106]Якщо платник за новим місцезнаходженням (місцем проживання) розташований за межами території обслуговування органу Пенсійного фонду, то він зобов'язаний у 15-денний термін провести розрахунки з органом Пенсійного фонду за попереднім місцем взяття на облік і знятися з обліку. За новим місцезнаходженням (місцем проживання) платник зобов'язаний стати на облік в порядку і терміни, визначені цим Порядком. При цьому термін «місцезнаходження» вживається за текстом Порядку взяття на облік та зняття з обліку в органах Пенсійного фонду України платників єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування виключно щодо: юридичних осіб, відокремлених підрозділів юридичних осіб як платників єдиного внеску, а також платників єдиного внеску (крім фізичних осіб), на яких не поширюється дія Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
Отже, з аналізу положень Порядку взяття на облік та зняття з обліку в органах Пенсійного фонду України платників єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування вбачається відсутність необхідності повідомлення органів Пенсійного фонду України про реєстрацію приватного нотаріуса в нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, та/або про зміну у зв’язку з цим адреси розташування робочого місця приватного нотаріуса.

Пунктом 2.15 Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників, затвердженої Наказом Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення України від 29.07.1993 року № 58, встановлено, що якщо за час роботи працівника  змінюється назва підприємства, з яким перебуває у трудових відносинах  працівник, то про це окремим порядком у графі 3 трудової книжки робиться запис: «Підприємство таке-то з такого-то числа переіменоване на таке-то»,  а  у графі 4 проставляється підстава перейменування - наказ (розпорядження), його дата і номер.
З огляду на зазначене, застосовуючи аналогію з цього питання до приватних нотаріусів, у зв’язку з реєстрацією приватної нотаріальної діяльності нотаріуса у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України, до трудової книжки приватного нотаріуса, а також до трудових книжок осіб, які перебувають у трудових відносинах з приватним нотаріусом, до графи 3 необхідно внести відповідний запис із зазначенням дати реєстрації у нотаріальному окрузі, утвореному в результаті зміни адміністративно-територіального поділу України. Наприклад: «У зв’язку зі зміною адміністративно-територіального поділу України 15 червня 2021 року приватну нотаріальну діяльність приватного нотаріуса ПІБ зареєстровано у Білоцерківському районному нотаріальному окрузі Київської області». У графі 4 зазначається підстава – реєстраційне посвідчення, його дата і номер. При цьому проставлення печатки не передбачено. 

Також звертаємо увагу на необхідність повідомлення Державної служби фінансового моніторингу про зміну інформації, яка була подана суб'єктом первинного фінансового моніторингу (нотаріусом) для взяття його на облік, з дотриманням встановлених строків.
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Комісія Нотаріальної палати України з аналітично-методичного забезпечення нотаріальної діяльності спільно з Відділом методичного забезпечення та інформаційно-аналітичної роботи Нотаріальної палати України
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